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Porcu Roberta
XXXXXXXXXKXXXX
07051092255

roporcu@aoucagliari.it
italiana

Cagliari 29/06/1965

Dall'anno 2013 a oggi
Collaboratore Amministrativo Esperto

Gestione amministrativa-contabile delle competenze assegnate al Servizio relativamente ai contrati
per la fornitura di servizi di logistica-alberghiero e generali, comprese le attivita di supporto ai RUP ¢
ai DEC - attivita di supporto alla Direzione Medica per la gestione dei medesimi contratti.-
predisposizione di atti amministrativi di competenza del Servizio ( determinazioni e deliberazioni,
corrispondenza verso altre UUOO, richiesta di certificazioni/attestazioni su disposizione del Direttore
del Servizio) Coordinamento delle attivita di trasferimento/trasloco di reparti, ambulatori e uffici da e
per il Policlinico Universitario

Universita degli Studi c/o AOU di Cagliari

S.C. Servizio tecnico
Dall'anno 2010 all'anno 2013

| Collaboratore amministrativo esperto

Gestione ammnistrativo contabile della fatturazione passiva- dalla registrazione della stessa fino alla
predisposizione dei mandati di pagamento da inviare al Tesoriere- supporto al Dirigente per stesura
del Bilancio.

Universita degli Studi c/o AOU di Cagliari

S.C. Servizio Bilancio

Dal maggio 2007 all'anno 2010

Collaboratore amministrativo esperto

Gestione amministrativa contabile delle spese economali con funzione di Economo su Delega del
Direttore della Struttura- gestione amministrativo contabile dei servizi logistico alberghieri e delle
forniture di beni di competenza del Servizio.

Universita degli Studi c/o AOU di Cagliari

S.C. Provveditorato e Economato

Dal 1996 al mese di aprile 2007

Collaboratore amministrativo esperto

Gestione amministrativo-contabile di tutti gli acquisti economali; sostituta del Responsabile su
procedure ex economato con corresponsabilita di cassa, della gestione del magazzino economale e
della gestione delle manutenzioni delle attrezzature economali, sanitarie e scientifiche.

Universita degli Studi c/o Policlinico Universitario

Servizio Acquisti

Dal 25/01/1989 all'anno 1996

Collaboratore amministrativo

Gestione amministrativo contabile degli acquisti economali, delle attrezzature, dei farmaci e gestione
delle manutenzioni di tutte le attrezzature, sanitarie e non sanitarie , in uso nei reparti e nei laborator
Gestione del processo di inventariazione dei beni;
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Universita degli Studi di Cagliari- Istituto di Clinica Medica

Tipo di attivita o settore | Servizio Acquisti
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22/10/2018

Frequenza corso di formazione

“Corso di formazione in materia di appalti pubblici. Acquisti in sanita: norme, obblighi e diritti"
MediaconsultSrl

04/10/2018

Frequenza Corso di formazione

‘La gestione delle procedure di gara attraverso gli strumenti elettronici di acquisto e di negoziazione.
Analisi Tecnico operativa di tutte le fasi del processo di acquisto...... piattaforma acquistinretepa,”
Formazione Maggioli

28/03/2017

Frequenza corso di formazione

“Gli affidamenti diretti della PA dopo il Nuovo Codice dei Contratti e le linee guida ANAC 4/2016”
PROMO P.A. Fondazione Ricerca Alta Formazione Progetti

20/12/2016

Frequenza Corso di formazione del 30/11/2016

“Corso di aggiornamento per addetto antincendio per attivita a rischio di incendio elevato”
Ministero dellinterno-Comando Provinciale dei VVFF.

10/06/2016

Frequenza corso di formazione

“L’orario di lavoro e istituti legislativi e/o contrattuali: modifiche di carattere organizzativo e gestionale
correlate all'applicazione della Legge 161/2014”

Ufficio Formazione AOU di Cagliari

12/05/2016

Frequenza corso di formazione

“Dalla Legge delega N° 11/2016 al nuovo Codice degli appalti. Cosa cambia dopo il recepimento dell
Direttive Europee”

Ancitel Sardegna Srl.

02/05/2016

Frequenza corso e-learning di formazione

‘Anticorruzione: prevenzione, responsabilita e sanzioni”

Wolters Kluwer lItalia Srl.

21/04/2016

Frequenza corso di formazione

“Nuovo codice dei contratti pubblici e linee guida”
Confindustria Sardegna Meridionale

09/02/2016

Frequenza corso di formazione del 21 e 22/12/2015

“Legittimita dell'azione ammnistrativa ed i reati contro la Pubblica Amministrazione
Ufficio Formazione AOU di Cagliari

09/02/2016

Frequenza corso di formazione del 23/10/2015

“Le procedure di affidamento di forniture e servizi. La ricognizione critica dei nodi.”
Ufficio Formazione AOU di Cagliari
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03/04/2015

Frequenza corso di formazione del 17/02/2015
“La fatturazione elettronica”

Ufficio Formazione AOU di Cagliari

Dicembre 2013

Frequenza, in modalita e-learning, del corso di formazione

“D.Lgs. 81/08 e sicurezza sul lavoro: rischi generici per 'ambito sociosanitario in conformita
all'accordo Stato Regione del 21/12/2011”

FIPES Group

25/03/2011

Frequenza corso di formazione del 11/10/2010

“Tutela dei dati personali D.Lgs. 196/2003"

Ufficio Formazione AOU di Cagliari

Anno 1984
Diploma di Scuola Superiore
Perito Elettronico Industriale indirizzo in Elettronica Industriale

ITIS G. Marconi Cagliari

ltaliano
Inglese
Comprensione Parlato Scritto
Ascolto ' Lettura Interazione orale ‘ Produzione orale
scolastico scolastico scolastico scolastico scolastico

T T T T T T T T

Buona predisposizione per il lavoro in team e per le relazioni interpersonali. Spiccato senso
appartenenza

Flessibilita e spirito di adattamento. Buona capacita organizzativa, anche in sinergia con gli altri servi
aziendali; buona capacita di recepire i bisogni, spirito di iniziativa; capacita di individuare i problemi
proporre soluzioni.

Gestione di principali pacchetti office (word , excel..)- gestione delle procedure del pacchetto SISA
AMC, Atti e Protocollo- utilizzo delle principali piattaforme di richiesta di documentazior
amministrativa utilizzate in ambito lavorativo ( DURC etc). utilizzo sistematico della posta elettronica p:
corrispondenza interna/esterna al servizio.

Patente B

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base al D.Lg
196/2003 e all'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche cc
iguardo al trattamento dei dati personali.
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