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Procedimenti	  amministrativi	  dellaS.S.	  Legale	  
	  
	  
	  
	  
PROCEDIMENTO	  AMMNISTRATIVO	  

	  
RIFERIMENTI:	  
A)	  RESPONSABILE	  DEL	  
PROCEDIMENTO;	  
B)	  TELEFONO	  
C)	  CASELLA	  DI	  POSTA	  
ELETTRONICA	  

	  
MODULISTICA	  
NECESSARIA	  PER	  I	  
PROCEDIMENTI	  AD	  
ISTANZA	  DI	  PARTE	  

	  
TERMINE	  PER	  LA	  
CONCLUSIONE	  
DEL	  
PROCEDIMENTO	  

	  
STRUMENTI	  DI	  TUTELA	  
(AMMINSTRATIVA	  E	  
GIURISDIZIONALE)	  
RICONOSCIUTI	  DALLA	  
LEGGE	  IN	  FAVORE	  
DELL’INTERESSATO	  

	  
TITOLARE	  DEL	  POTERE	  SOSTITUTIVO,	  TELEFONO	  E	  	  
CASELLA	  DI	  POSTA	  ELETTRONICA	  

	  
DESCRIZIONE	  

	  
RIFERIMENTI	  
NORMATIVI	  

	  
TERMINE	  

	  
RIFERIMENTO	  

	   	  

	  
Costituzione	  in	  giudizio	  e	  conferimento	  di	  
patrocinio	  legale	  in	  sede	  civile,	  amministrativa,	  
penale,	  come	  parte	  convenuta	  

	  
Codice	  civile	  Codice	  proc.	  
Civ.	  Codice	  penale	  Codice	  
proc.	  Pen.	  Codice	  
Processo	  
Amministrativo(d.lgs.	  n.	  
104/2010)	  
Leggi	  amministrative	  

	  
A)	  Avv.	  Maria	  Luisa	  Sanna	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
NO	  

Trenta	  giorni	  dalla	  
ricezione	  del	  
ricorso/citazion	  e,	  salvo	  i	  
procedimenti	  in	  via	  
d’urgenza	  e,	  comunque,	  
prima	  della	  scadenza	  dei	  
termini	  processuali	  utili	  
per	  la	  costituzione	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
NO	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
NO	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
Dirigente	  Responsabile	  Dott.	  Pietro	  
Tamponi	  070/6092343	  
	  
ptamponi@aoucagliari.it	  

	  
B)	  070/6092511	  
	  
C)	  
marsanna@aoucagliari.it	  

	  
Costituzione	  in	  giudizio	  e	  conferimento	  di	  
patrocinio	  legale	  in	  sede	  civile,	  amministrativa,	  
come	  parte	  attrice	  

Codice	  civile	  Codice	  proc.	  
Civ.	  Codice	  penale	  Codice	  
proc.	  Pen.	  Codice	  
Processo	  
Amministrativo(d.lgs.	  n.	  
104/2010)	  

	  
A)	  Avv.	  Maria	  Luisa	  Sanna	  

	  
	  
	  
	  
	  
NO	  

	  
	  
Trenta	  giorni	  dalla	  
ricezione	  del	  preventivo	  
di	  spesa	  da	  parte	  del	  
professionista	  da	  
incaricare	  

	  
	  
	  
	  
	  
NO	  

	  
	  
	  
	  
	  
Costituzione	  in	  giudizio	  

	  
	  
	  
	  
Dirigente	  Responsabile	  Dott.	  Pietro	  
Tamponi	  070/6092343	  
ptamponi@aoucagliari.it	  

	  
B)	  070/6092511	  
	  
C)marsanna@aoucagliari.it	  

	  
Costituzione	  in	  
giudizio	  e	  
conferimento	  di	  
patrocinio	  legale	  in	  
sede	  civile,	  come	  parte	  
convenuta,	  per	  
risarcimento	  danni	  ex	  
polizza	  assicurativa	  di	  
responsabilità	  civile	  
verso	  terzi	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
Codice	  civile	  Codice	  
di	  procedura	  civile	  

A)	  Avv.	  Maria	  Luisa	  Sanna	   	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
NO	  

Trenta	  giorni	  dalla	  
comunicazione	  della	  
compagnia	  
Assicuratrice	  che	  
individua	  il	  legale	  da	  
incaricare	  
comunque,	  prima	  
della	  scadenza	  dei	  
termini	  processuali	  
utili	  per	  la	  
costituzione	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
NO	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
Costituzione	  in	  giudizio	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
Dirigente	  Responsabile	  	  
Dott.	  Pietro	  Tamponi	  	  
070/6092343	  
ptamponi@aoucagliari.it	  

	  
B)	  070/6092511	  
C)	  marsanna@aoucagliari.it	  

	  
	  
Messa	  in	  mora	  e	  diffida	  
per	  recupero	  crediti	  
aziendali	  

	  
	  
	  
Codice	  civile	  Codice	  
di	  procedura	  civile	  

A)	  Avv.	  Maria	  Luisa	  Sanna	   	  
	  
	  
	  
NO	  

Trenta	  giorni	  dalla	  
comunicazione	  e	  
trasmissione	  degli	  
atti	  da	  parte	  delle	  
strutture	  richiedenti	  

	  
	  
	  
	  
NO	  

	  
	  
	  
	  
Opposizione	  

	  
	  
Dirigente	  Responsabile	  	  
Dott.	  Pietro	  Tamponi	  	  
070/6092343	  

B)	  070/6092511	  
C)	  
marsanna@aoucagliari.it	  
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ptamponi@aoucagliari.it	  
	  
Consulenza	  e	  pareri	  
interni	  
Diffusione	  circolari	  
esplicative	  e	  di	  
indirizzo	  

	  
	  
	  
	  
Deliberazione	  DG	  
717/2008	  

A	  Avv.	  Maria	  Luisa	  Sanna	   	  
	  
	  
	  
NO	  

Trenta	  giorni	  dalla	  
comunicazione	  e	  
trasmissione	  degli	  
atti	  da	  parte	  delle	  
strutture	  richiedenti	  

	  
	  
	  
	  
NO	  

	  
	  
	  
	  
NO	  

	  
	  
Dirigente	  Responsabile	  	  
Dott.	  Pietro	  Tamponi	  	  
070/6092343	  
ptamponi@aoucagliari.it	  

	  
B)	  0706092511	  
C)	  
marsanna@aoucagliari.it	  

	  
	  
Presa	  d’atto	  accordi	  
giudiziali	  e	  
stragiudiziali	  

	  
	  
Deliberazione	  DG	  
717/2008	  

A)	  Avv.	  Maria	  Luisa	  Sanna	  
B)	  070/6092511	  	  	  
C)	  marsanna@aoucagliari.it	  

NO	   Trenta	  giorni	  dalla	  
ricezione	  
documentazione	  dalla	  
struttura	  competente	  

NO	   NO	   Dirigente	  Responsabile	  	  
Dott.	  Pietro	  Tamponi	  	  
070/6092343	  
ptamponi@aoucagliari.it	  

	  
	  
Rifiuto	  cessioni	  di	  
crediti	  derivanti	  da	  
contratto	  

	  
	  
Articolo	  117,	  
comma	  3,	  del	  D.Lgs.	  
163/2006	  

A)	  Avv.	  Maria	  Luisa	  Sanna	  
B)	  070/6092511	  	  	  
C)	  marsanna@aoucagliari.it	  

	  
	  
	  
	  
NO	  

	  
	  
	  
Quarantacinque	  giorni	  

	  
	  
	  
	  
NO	  

	  
	  
	  
	  
Opposizione	  

	  
Dirigente	  Responsabile	  	  
Dott.	  Pietro	  Tamponi	  	  
070/6092343	  
ptamponi@aoucagliari.it	  

	  
Liquidazione	  
fatture/parcelle	  

	  
	  
Deliberazione	  DG	  
717/2008	  
	  

A)	  Avv.	  Maria	  Luisa	  Sanna	  	  
B)	  070/6092511	  	  	  
C)	  marsanna@aoucagliari.it	  

	  
	  
	  
NO	  

Quindici	  giorni	  dalla	  
richiesta	  del	  
professionista	  

	  
	  
	  
NO	  

	  
	  
	  
NO	  

	  
Dirigente	  Responsabile	  	  
Dott.	  Pietro	  Tamponi	  	  
070/6092343	  
ptamponi@aoucagliari.it	  

	  
Richieste	  di	  
risarcimento	  danni.	  
Denunce	  di	  sinistro	  
alle	  compagnie	  
assicurative	  

	  
	  
	  
Codice	  civile	  Codice	  
di	  procedura	  civile	  –	  
Polizze	  assicurative	  

A)	  Avv.	  Maria	  Luisa	  Sanna	  	  
B)	  070/6092511	  	  
	  C)	  
marsanna@aoucagliari.it	  

	  
	  
	  
	  
	  
NO	  

Polizza	  Infortuni:	  
30	  gg.	  lavorativi	  
Polizza	  RCT/RCO:	  
30	  gg.	  lavorativi	  	  
	  

	  
	  
Contratti	  di	  
assicurazione	  

	  
	  
	  
	  
NO	  

	  
Dirigente	  Responsabile	  	  
Dott.	  Pietro	  Tamponi	  	  
070/6092343	  
ptamponi@aoucagliari.it	  

	  
Adesione	  o	  meno	  
all’istanza	  di	  
mediazione	  
conciliazione	  

	  
	  
D.Lgs.	  n.	  28	  del	  
4/03/2010	  	  
	  

A)	  Avv.	  Maria	  Luisa	  Sanna	  
B)	  070/6092511	  1	  C)	  
marsanna@aoucagliari.it	  

	  
	  
	  
NO	  

	  
Venti	  giorni	  tenuto	  
conto	  del	  termine	  
fissato	  dall’organismo	  
di	  mediazione	  

	  
	  
	  
NO	  

	  
	  
	  
Azione	  giudiziaria	  

	  
Dirigente	  Responsabile	  	  
Dott.	  Pietro	  Tamponi	  	  
070/6092343	  
ptamponi@aoucagliari.it	  

Stipula	  contratti	  
d’appalto	  /	  Attività	  
Ufficiale	  Rogante	  

Art.	  11	  Dlgs	  
163/2006	  

A)	  Avv.	  Maria	  Luisa	  Sanna	  
B)	  070/6092511	  	  C)	  
marsanna@aoucagliari.it	  

NO	   60	  giorni	  dal	  
provvedimento	  di	  
aggiudicazione	  
definitiva	  	  

NO	   NO	   Dirigente	  Responsabile	  	  
Dott.	  Pietro	  Tamponi	  	  
070/6092343	  
ptamponi@aoucagliari.it	  

Supporto	  strutture	  
aziendali	  per	  
procedimenti	  
disciplinari	  e	  
accertamenti	  
incompatibilità	  
personale	  

Deliberazione	  DG	  
717/2008	  
	  

A)	  Avv.	  Maria	  Luisa	  Sanna	  
B)	  070/6092511	  C)	  
marsanna@aoucagliari.it	  

NO	   Trenta	  giorni	  dalla	  
richiesta	  della	  
struttura	  competente	  

	  NO	   NO	   Dirigente	  Responsabile	  	  
Dott.	  Pietro	  Tamponi	  	  
070/6092343	  
ptamponi@aoucagliari.it	  

	  


