A.0.U. Cagliari: procedimenti amministrativi della S.C. Servizio del Personale

Direttore: Dott.ssa Maria Luisa Mastino
Adempimenti Art. 35, c. 1, d.Igs. n. 33/2013 e d.Igs. n. 97/2016

PROCEDIMENTO AMMNISTRATIVO [Riferimenti: Modulistica Termine per la conclusione del Strumenti di tutela |Modalita per| Titolare del potere
procedimento I'effettuazion|
e dei
pagamenti
Art. 35, c. 1, lett. a), d.lgs. n. 33/2013 [A) Responsabile del procedimento | necessaria per i (amministrativa e sostitutivo, telefono e
B) Telefono procedimenti ad giurisdizionale) casella di posta elettronica
[C) Casella di posta elettronica istanza di parte Art. 35, c. 1, lett. /), d.Igs. n. riconosciuti dalla legge Art. 35, c. 1, lett. m), d.Igs.
33/2013 n. 332013
Art. 35, c. 1, lett. b) e lett. ¢) in favore
d.lgs. n.33/2013
dell'interessato
IDESCRIZIONE RIFERIMENTI ‘Termine Riferimento Art. 35, ¢. 1, lett. h), d.Igs. n.
NORMATIVI 332013
Tenuta, aggiornamento e trasmissione A) Dott.ssa Anna Maria Congiu NO Entro il 30 di ogni mese| Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
fascicoli personali competente nei termini
B) 07015100 3018 stabiliti dalla normativa 070/5109 3019
vigente mmastino@aoucagliari.it
C)ancongiu@aoucagliari.it
Trasmissione annuale dati on-line al art. 24 L. 183/2010 JA) Dott.ssa Anna Maria Congiu NO Entro il 31 marzo di L. 183/2010JRicorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
. . . . : tente nei termini
Dipartimento Funzione Pubblica per clascun anno competente net termint
. N stabiliti dalla normativa
benefici L. 104/92 e ss.mm.ii. vigente
B) 070/5109 3018
070/5109 3019
C)ancongiu @aoucagliari.it
mmastino@aoucagliari.it
(Gestione e rilascio stati di servizio e D.P.R. 445/00 e JA) Dott.ssa Anna Maria Congiu NO 7 gg lavorativi dalla art. 2, L. 241/90JRicorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
certificazioni assimilabili ss.mm.ii richiesta e ss.mm.ii. e competente nei termini
B) 070/5109 3018 provvedimento  |stabiliti dalla normativa 070/5109 3019,
n ch_rSOd]_ X vigente mmastino@aoucagliari.it
Cancongiu @aoucagliari.it precisposizione
in materia di
canclusione
(Comunicazione obbligatoria in via L. 183/2010 |A)Dott. Lorenzo Taccori NO Entro il ventesimo L.183/2010fRicorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
telematica assunzioni. cessazioni e giorno del mese competente nei termini
- s successivo alla data di stabiliti dalla normativa
trasformazioni rapporto di lavoro assunzione, proroga, vigente
trasformazione e di
cessazione
070/5109 3019
mmastino@aoucagliari.it
C)lotaccori @aoucagliari.it
(Comunicazione in via telematica al art. 53, c.12, IA)Dott. Lorenzo Taccori SI 15 gg dal conferimento |art. 53, ¢.12, JRicorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
artimento Funzione Pul 1ca -1gs e s¢ .18S °
lp . . . D |g 165/01 o rilascio D |g 165/01 competente nei termini
. N . . ) ss.mm.ii e ss.mm.ii stabiliti dalla normativa
autorizzazione a dipendenti sugli e B) 070/5109 3003 autorizzazione T Jvigente 070/5109 3019
incarichi occasionali mmastino@aoucagliari.it
C)lotaccori@aoucagliari.it
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A.0.U. Cagliari: procedimenti amministrativi della S.C. Servizio del Personale

Direttore: Dott.ssa Maria Luisa Mastino
Adempimenti Art. 35, c. 1, d.Igs. n. 33/2013 e d.Igs. n. 97/2016

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO [Riferimenti: Modulistica Termine per la conclusione del Strumenti di tutela |Modalita per| Titolare del potere
procedimento !
e dei
pagamenti
Art. 35, c. 1, lett. a), d.lgs. n. 33/2013 IA) Responsabile del procedimento necessaria per i (amministrativa e sostitutivo, telefono e
, e, ), d.lg.
B) Telefono procedimenti ad giurisdizionale) casella di posta elettronica
[C) Casella di posta elettronica istanza di parte |Art. 35, c. 1, lett. f), d.Igs. n. riconosciuti dalla legge Art. 35, c. 1, lett. m), d.Igs.
33/2013 n. 332013
Art. 35, c. 1, lett. b) e lett. c) in favore
d.lgs. n.33/2013
dell'interessato
IDESCRIZIONE RIFERIMENTI Termine Riferimento Art. 35, c. 1, lett. h), d.lgs. n.
NORMATIVI 332013
'Comunicazione annuale on-line al art. 53, c.13, |A)Dott. Lorenzo Taccori NO Entro il 30 giugnodi  |art. 53, c.13, |Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
Dipartimento funzione Pubblica dei D.lgs 165/01 e clascun anno per D.lgs 165/01 |competente nei termini
. .. . .. . dichiarazione finale " stabiliti dalla normativa
compensi percepiti per incarichi non ss.mm.iL. € ss.mm.il. | oente
compresi 0 compresi nei compiti e
doveri d’ufficio
[B) 070/5109 3003 070/5109 3019
mmastino@aoucagliari.it
C)lotaccori @aoucagliari.it
(Gestione procedura per riconoscimento [JArt. 15, D.P.R. [A) Dott.ssa Anna Maria Congiu NO 60 gg. dalla richiesta  Jart. 2, L. 241/90 Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
. EETIRS 461/01, art. 55 del dipendente e ss.mm.ii. e competente nei termini
inabilita assoluta e permanente a
A p R o .« octies D.1gs 165/01 provvedimento |stabiliti dalla normativa
qualsiasi attivita lavorativa, inidoneita | art 6 Cont in corso di vigente
permanente alle mansioni e funzioni da B) 070/5109 3018 predisposizione
parte della Commissione Medica di integrat. 20/9/01 in materia di 070/5109 3019
Verifica Comparto; art. 29 conclusione [ mmastino@aoucagliari.it
C)ancongiu @aoucagliari.it procedimenti
amministrativi
Ccnl 5/12/96 Dir.
Medica, art. 28,
Ccnl 5/12/96 Dir.
Area SPTA, L.
335/95 e L. 274/91
Gestione procedura per riconoscimento JL- 274/91 IA) Dott.ssa Anna Maria Congiu NO 60 dalla gg. richiesta  Jart. 2, L. 241/90 JRicorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
inabilita assoluta e permanente a del dipendente c SS.mm:ll. e comp.el.enle nei lerrrufn
L. N R .. N provvedimento |stabiliti dalla normativa
qualsiasi attivita lavorativa, inidoneita in corso di vigente
permanente alle mansioni e funzioni da predisposizione
parte della Commissione Medica di in ““]"ef‘a di
ifica B) 070/5109 3018 conclusione
Verifica procedimenti
amministrativi 070/5109 3019
mmastino@aoucagliari.it
C)ancongiu @aoucagliari.it
IProcedura per riconoscimento infermita |P-P-R.461/01 e L. JA) Dott.ssa Anna Maria Congiu NO 30 gg. dalla richiesta  Jart. 2, L. Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
da causa di servizio da parte della 21411 241/90 e |competente nel termint
. . . stabiliti dalla normativa
C.M.V. con liquidazione equo vigente
indennizzo perle procedure ancora in
COrsO
[B) 070/5109 3018
C)ancongiu @aoucagliari.i 070/5109 3019
mmastino@aoucagliari.it
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A.0.U. Cagliari: procedimenti amministrativi della S.C. Servizio del Personale

Direttore: Dott.ssa Maria Luisa Mastino
Adempimenti Art. 35, c. 1, d.Igs. n. 33/2013 e d.Igs. n. 97/2016

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO [Riferimenti: Modulistica Termine per la conclusione del Strumenti di tutela |Modalita per| Titolare del potere
procedimento I'effettuazion|
e dei
pagamenti
Art. 35, c. 1, lett. a), d.lgs. n. 33/2013 IA) Responsabile del procedimento necessaria per i (amministrativa e sostitutivo, telefono e
, e, ), d.lg.
B) Telefono procedimenti ad giurisdizionale) casella di posta elettronica
[C) Casella di posta elettronica istanza di parte |Art. 35, c. 1, lett. f), d.Igs. n. riconosciuti dalla legge Art. 35, c. 1, lett. m), d.Igs.
33/2013 n. 332013
Art. 35, c. 1, lett. b) e lett. ¢) in favore
d.lgs. n.33/2013
dell'interessato
DESCRIZIONE RIFERIMENTI ‘Termine Riferimento Art. 35, ¢. 1, lett. h), d.Igs. n.
NORMATIVI 332013
IProcedura di denuncia in via elematica [art. 53, comma 5, JA) Dott.. Alessandro Congiu NO 5 gg per la denuncia on Jart. 53, comma [Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
117 SN alatte T.U. 1124/65 come —line e 20 gg per la 5, T.U. competente nei termini
all {NAIL di Mdlthld modificato dal D.M. trasmissione stabiliti dalla normativa
protessmnale del leendeme 30.07.2010 documentazione vigente
[B) 070/5109 3004 all'INAIL 5 come 070/5109 3019
modificato dal mmastino@aoucagliari.it
D.M.
C) alcongiu@aoucagliari.it dal2D.30.07.201
0
Raccolta dati sullo sciopero e art. 5 L. 146/90, L. JA) Dott.ssa Anna Maria Congiu NO Entro la giornata dello Jart. 5 L. 146/90, JRicorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
trasmissione dati in via telematica 83/2000 e circolare scipero L. 83/2000 e competente nei termini
Di . F . Pubbli n. 17 del 3.8.94 B) 070/5109 3018 circolare n. 17  |stabiliti dalla normativa 070/5109 3019
1partimento Funzione Pul 1ca i H h i - -
p Funzione Pubblica ;d:el 3..8.94 vigente mmastino@aoucagliari.it
unzione
. . Pubblica
C)ancongiu @aoucagliari.it
IPredisposizione e gestione procedura art. 53 T.U. 1124/65JA) Dott. Alessandro Congiu NO 2 gg dall’evento per art. 53 T.U. Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
denunce e apertura continuazione come modificato dal apertura e 5 gg ™" 1124/65 come  |competente nei termini
. P S . ’ D.M. 15.07.2005  IB) 070/5109 3004 modificato dal  |stabiliti dalla normativa
chiusura e riapertura infortuni o ) D.M vigente
continuazione, chiusura] ™" " 8 070/5109 3019
e riapertura 15.07.2005 mmastino@aoucagliari.it
C) alcongiu@aoucagliari.it
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A.0.U. Cagliari: procedimenti amministrativi della S.C. Servizio del Personale

Direttore: Dott.ssa Maria Luisa Mastino

Adempimenti Art. 35, c. 1, d.Igs. n. 33/2013 e d.Igs. n. 97/2016

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Art. 35, c. 1, lett. a), d.lgs. n. 33/2013

[Riferimenti:

JA) Responsabile del procedimento
[B) Telefono

IC) Casella di posta elettronica

Art. 35, c. 1, lett. b) e lett. ¢)
d.lgs. n.33/2013

DESCRIZIONE

RIFERIMENTI
NORMATIVI

Modulistica

necessaria per i
procedimenti ad

istanza di parte

Termine per la conclusione del
procedimento

Art. 35, c. 1, lett. f), d.lgs. n.
33/2013

Strumenti di tutela

(amministrativa e
giurisdizionale)

riconosciuti dalla legge

in favore

dell'interessato

Modalita per]
h .

e dei
pagamenti

Titolare del potere

sostitutivo, telefono e

casella di posta elettronica

Art. 35, c. 1, lett. m), d.lgs.

n. 332013

Termine Riferimento

Art. 35, c. 1, lett. h), d.Igs. n.

3372013

|Predisposizione provvedimenti per
applicazione sanzioni disciplinari

CC.CC.NN.LL.

vigenti e
Regolamenti
aziendali in materia
di procedimenti
disciplinari Area
Dirigenza (Del. n.
348 del 8.6.2011) e
Area Comparto (
del.n. 566 del
10.9.2010 e del. n.
623 del 19.10.2011)

|A)Dott. Lorenzo Taccori

[B) 070/5109 3003

C)lotaccori @aoucagliari.it

NO

30 gg dalla
comunicazione
dell’irrogazionedella
sanzione da

e ss.mm.ii.

parte n Dirigente.
P.D/
te..

art. 2, L. 241/90

Ricorso al Giudice
competente nei termini
stabiliti dalla normativa
vigente

NO

Dott.ssa Maria Luisa Mastino

070/5109 3019
mmastino@aoucagliari.it

Gestione istituti contrattuali - parte
Jeiuridica

CC.CCNN.LL. vigenti
Area Comparto ¢ Area
Dirigenza Medica ¢
SPTA, Ceng vigenti,
T.U. 151/01, L. 53/00,
D.lgs 165/01 e s.m.i.,
L.183/2010, art. 18, L.
26.2.87 n.49, L.
20.5.1970 n.300, D.lgs|
267/00 ¢ s.m.i., L.
476/84 art. 2, D.lgs
502/92 art. 3bis, D.lgs
66/2010 ¢ s.m.i., D.lgs
119/11 art. 7.

IA) Dott.ssa Anna Maria Congiu
[B) 070/5109 3018

C)ancongiu @aoucagliari.it

|A)Dott. Lorenzo Taccori
[B) 070/5109 3003

C)lotaccori @aoucagliari.it

NO

Entro 30 giornidalla art. 2, L.
richiesta del dipendente |241/9( ¢

$S.mm.ii.

Ricorso al Giudice
competente nei termini
stabiliti dalla normativa
vigente

NO

Dott.ssa Maria Luisa Mastino

070/5109 3019
mmastino@aoucagliari.it

Gestione affidamenti incarichi
dirigenziali. Predisposizione contratti
individuali di lavoro

vigenti area
Dirigenza
Medica e SPTA

|A)Dott. Lorenzo Taccori

D.lgs 502/92 ¢
s.m.i. e D.lgs
165/01 e
ss.mm.ii

[B) 070/5109 3003

C lotaccori@aoucagliari.it

NO

30 gg dalla art. 2, L.
comunicazione da parte}241/9( ¢
della S.C. OSRU della
avvenuta Verifica del
Collegio Tecnico

Ricorso al Giudice
competente nei termini
stabiliti dalla normativa
vigente

NO

Dott.ssa Maria Luisa Mastino

070/5109 3019
mmastino@aoucagliari.it
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A.0.U. Cagliari: procedimenti amministrativi della S.C. Servizio del Personale

Direttore: Dott.ssa Maria Luisa Mastino

Adempimenti Art. 35, c. 1, d.Igs. n. 33/2013 e d.Igs. n. 97/2016

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
Art. 35, c. 1, lett. a), d.lgs. n. 33/2013

[Riferimenti:
|A) Responsabile del procedimento
[B) Telefono

IC) Casella di posta elettronica

Art. 35, c. 1, lett. b) e lett. ¢)
d.l1gs. n.33/2013

Modulistica
necessaria per i
procedimenti ad

istanza di parte

Termine per la conclusione del
procedimento

Art. 35, c. 1, lett. f), d.lgs. n.
33/2013

Strumenti di tutela |Modalita per| Titolare del potere
( inistrativa e ! , telefono e
edei
giuri casella di posta elettronica

riconosciuti dalla legge

in favore

dell'interessato

Art. 35, c. 1, lett. m), d.lgs.
n. 33/2013

C) alcongiu@aoucagliari.it

IA) Dott.ssa Anna Maria Congiu
B) 070/5109 3018
C)ancongiu @aoucagliari.it

delle Finanze

vigente

IDESCRIZIONE RIFERIMENTI Termine Riferimento Art. 35, ¢. 1, lett. h), d.Igs. n.
NORMATIVI 332013
(Comunicazione elenco personale L.183/2010 IA)Dott. Lorenzo Taccori NO 30 giugno e 31 L.183/2010 Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa
disabile al Dipartimento Funzione dicembre di ciascun compvel.enle nei lenm{n Mastino
anno stabiliti dalla normativa
IPubblic: B) 070/5109 3003
ubblica vigente
070/5109 3019
mmastino@aoucagliari.it
C)lotaccori @aoucagliari.it
Predisposizione delibera e contratto di Art. 14 e ss del NO 15 gg d.allav disposizionefart. 2, L. 241/90 JRicorso al Giuflice B NO Dott.ssa Maria Luisa
lavoro individuale per attribuzione CCNL del}a Direzione e ss.mm.ii. compvel.enle nei lenm{n Mastino
PN Aziendale provvedimento  [stabiliti dalla normativa
incarichi di funzione del personale del ~|Comparto Sanit ;
2016/2018 |A)Dott. Lorenzo Taccori in corso di vigente
comparto predisposizione
in materia di
conclusione
procedimenti
B) 070/5109 3003 amministrativi 070/5109 3019
mmastino@aoucagliari.it
C)lotaccori @aoucagliari.it
JEmissione bandi incarichi libero Art. 7 c. 6) D.1gsjA)Dott. Lorenzo Taccori NO 9022 art. 2, L. 241/90|Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa
professionali € 0.¢0.co. e loro 165/01 e s.m.i., dall’ autorizzazione e ss.mm.ii. e competente nei termini Mastino
. . e L. 133/08. L. della Direzione provvedimento |stabiliti dalla normativa
attribuzione T Aziendale in corso di vigente
69/09, L. 228/12 predisposizione
in materia di
conclusione
procedimenti
Deliberazione [B) 070/5109 3003 amministrativi 070/5109 3019
aziendale n. 382 mmastino@aoucagliari.it
del
11/10/2006 - C)lotaccori @aoucagliari. it
Approvazione
Regolamento-.
(Conto annuale - Titolo V del D_]gs Titolo V D. Lgs. JA) Dott.. Alessandro Congiu NO 31 maggio di ogni anno |Circolare Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa
165/2001 e s.m.i. Parte giuridica n. 165/01 e Ministero - |competentc nei termini Mastino
ss.mm.ii B) 070/5109 3004 dell'Economia e |stabiliti dalla normativa

070/5109 3019
mmastino@aoucagliari.it
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A.0.U. Cagliari: procedimenti amministrativi della S.C. Servizio del Personale

Direttore: Dott.ssa Maria Luisa Mastino

Adempimenti Art. 35, c. 1, d.Igs. n. 33/2013 e d.Igs. n. 97/2016

monitoraggio e trasmissione telematica
dei dati al Dipartimento della Funzione
Pubblica

0049531 del

24.11.2009

B) 070/5109 3018

C)ancongiu @aoucagliari.it

dei permesso sindacale;

Entro il 31 maggio di
ogni anno

0049531 dei
24.11.2009

stabiliti dalla normativa

vigente9

Indagine congiunturale trimestrale Titolo V D.Lgs. §A) Dott. Alessandro Congiu NO Alla fine del mese di: | Circolare Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
personale - Titolo V del D.lgS 165/2001 |n. 165/01 ¢ [B) 070/5109 3004 Aprile, ljlugho. Ottobre Mu?mero ) compvel.enle nei lenm{n
. . uridice ss.mm. ) alconeiu@aoucasl it e Gennaio dell'Economia e |stabiliti dalla normativa 070/5109 3019
© s.m.1. - pdrte guridica 7 delle Finanze vigente mmastino@aoucagliari.it
IA) Dott.ssa Anna Maria Congiu
B) 070/5109 3018
C)ancongiu @aoucagliari.it
(Gestione procedure concorsuali per D.P.R. 220/01 |A)Dott. Lorenzo Taccori NO 6 mesi dall’inizio della |D.P.R. 220/01 |Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
crala . . D.P.R. 483/01 prova scritta D.P.R. 483/01 Jcompetente nei termini
perhonéle a tempo indeterminato e D.P.R. 484/97 art. 2 L. 241/90 |stabiliti dalla normativa
determinato. D.lgs. 368/01 e e vigente
5. mm.ii. B) 070/5109 3003 SS.mm.ii.
Regolamenti 070/5109 3019
Aziendali e mmastino@aoucagliari.it
CC.CC.NN.LL.
C: t . Lo
ompartoe B otaccori @aoucagliari.it
Dirigenza vigenti
Trasmissione dati assenze in via L. 183/2010, D.Igs JA) Dott.ssa Anna Maria Congiu NO Entro il 15 di ognimese L. 183/2010, Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
At PR . 67/11, circ. n .22 dell al Ministero Funzione |D.lgs 67/11, competente nei termini
telemétlca al Dlpdnlmento Funzione 10.08.11, circ.5/07 Pubblica circ. n.22 del stabiliti dalla normativa
JPubblica Presidenza 10.08.11, vigente
circ.5/07
Consiglio dei B) 070/5109 3018 Presidenza 070/5109 3019
Consiglio dei mmastino@aoucagliari.it
Ministri,
Ministri, L.133/08 ¢ |C)ancongiu @aoucagl L.133/08 e circ.
. n. 7/08del
circ. n. 7/08 del
17.7.06 Funzione 17.7.06
Pubblica Funzione
Gestione permessi sindacali, Ccnq vigenti e A) Dott.ssa Anna Maria Congiu NO Entro 2 giorni Ccnq vigentie JRicorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
circolare D.F.P.- precedenti alla fruizione]circolare D.F.P.-Jcompetente nei termini

070/5109 3019

mmastino@aoucagliari.it
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A.0.U. Cagliari: procedimenti amministrativi della S.C. Servizio del Personale

Direttore: Dott.ssa Maria Luisa Mastino

Adempimenti Art. 35, c. 1, d.Igs. n. 33/2013 e d.Igs. n. 97/2016

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
Art. 35, c. 1, lett. a), d.lgs. n. 33/2013

IRiferimenti:
JA) Responsabile del procedimento
IB) Telefono

[C) Casella di posta elettronica

Modulistica
necessaria per i
procedimenti ad

istanza di parte

Termine per la conclusione del
procedimento

Art. 35, c. 1, lett. f), d.Igs. n.

Strumenti di tutela |Modalita per| Titolare del potere
(; inistrativa e N , telefono e
e edei ) .
giur casella di posta elettronica

riconosciuti dalla legge

Art. 35, c. 1, lett. m), d.lgs.

personale cessato

del 19.10.2010,
Note operative
INPDAP n. 17 del
29.10.2010 e n. 1
del 14.01.2011

IA) Dott.Stefano Puggioni

[B) 0705109 3025

C) s.puggioni @aoucagliari.it

pubblicazione del

C.C.N.L. sulla

Gazzetta Ufficiale.

n. 19 del
19.10.2010,
Note
operative
INPDAP n. 17

del 29.10.2010 ¢
n. 1 del
14/01/2011

competente nei termini
stabiliti dalla normativa
vigente

33/2013 n. 33/2013
Art. 35, c. 1, lett. b) e lett. ¢) in favore
d.lgs. n.33/2013
dell'interessato
IDESCRIZIONE RIFERIMENTI ‘Termine Riferimento Art. 35, ¢. 1, lett. h), d.lgs. n.
NORMATIVI 332013
Atto di accettazione cessazione dal CC.CC.NN.LL.  [Settore previdenziale NO 30 gg. dalla art. 2, L. 241/90]Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
vigenti, L. 335/95, comunicazione del e competente nei termini
servizio con diritto a pensione 12_4;1;&3; 9]? 12_4.‘7107 dipendente Ss.mm.ii. sl.abilili dalla normativa
3104, L. B - vigente
L. 133108, L. IA) Dott.Stefano Puggioni 070{5‘:.09;(')19 N
122/10, L. 183/10, [mmastino@aoucaghari.it
L.214/11eL.
125/13 [B) 0705109 3025
C) s.puggioni @aoucagliari.it
Gestione pratica pensionistica edi L. 140/97, [Settore previdenziale NO Entro i 3 mesi Circolare Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
L.148/11, antecedenti alla INPDAP n .10 Jcompetente nei termini
cessazione. Entro i stabiliti dalla normativa
liquidazione del trattamento di fine L.214/11 [A) Dott.Stefano Puggioni termini previsti dalla 401 10/02/2004 ] Vigente 070/5109 3019
L.140/97 e s.m.i. circ. mmastino@aoucagliari.it
servizio o di fine rapporto [B) 0705109 3025 INPDAP del
19.5,011
C) s.puggioni @aoucagliari.it prot. n. 11305/U
Invio richiesta di ricongiunzione di L.29/79 [Settore previdenziale NO 30 gg. dalla ricezione Jart. 2, L. 241/90Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
della richiesta del e competente nei termini
servizi pregressi A) Dott.Stefano Puggioni dipendente Ss.mm.ii. il]a:]l:: dalla normativa
[B) 0705109 3025 & 070/5109 3019
mmastino@aoucagliari.it
C) s.puggioni @aoucagliari.it
Applicazioni contrattuali del Circ. INPDAP n. 19 fSettore previdenziale NO 30 gg dalla Circ. INPDAP |Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino

070/5109 3019
mmastino @aoucagliari.it
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A.0.U. Cagliari: procedimenti amministrativi della S.C. Servizio del Personale

Direttore: Dott.ssa Maria Luisa Mastino
Adempimenti Art. 35, c. 1, d.Igs. n. 33/2013 e d.Igs. n. 97/2016

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO [Riferimenti: Modulistica Termine per la conclusione del Strumenti di tutela |Modalita per| Titolare del potere
Art. 35, c. 1, lett. a), d.lgs. n. 33/2013 [A) Responsabile del procedimento | necessaria per i procedimento ( inistrativa e ! o itutivo, telefono e
B) Telefono procedimenti ad giurisdizi . casella di posta elettronica
[C) Casella di posta elettronica istanza di parte Art. 35, c. 1, lett. /), d.Igs. n. riconosciuti dalla legge Art. 35, c. 1, lett. m), d.Igs.
33/2013 n. 33/2013
Art. 35, c. 1, lett. b) e lett. ¢) in favore

d.lgs. n.33/2013

dell'interessato

IDESCRIZIONE |RlFERlMENTl ‘Termine Riferimento Art. 35, ¢. 1, lett. h), d.lgs. n.
NORMATIVI 332013
Richieste detrazioni fiscali Testo Unico delle  §A) Dott.ssa Ester Manca SI 30 gg dallarichiesta del Jart. 2, L. 241/90Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
dipendente e competente nei termini
familiari a carico oste sui Redditi - ss.mm.ii. e [stabiliti dalla normativa
Imposta p vigente
[B) 070/5109 3012 provvedimento 070/5109 3019
in corso mmastino@aoucagliari.it
D.P.R.917/1986 ¢ JC) emanca@aoucagliari.it di
predisposizione
in
s.m.i. materia di
conclusione
procedimenti
amministrativi
|]_iquidazi0ne assegno nucleo familiare L .n.153188¢ |A) Dott.ssa Ester Manca NO 60 gg dallarichiesta del Jart. 2, L. 241/90]Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
dipendente e competente nei termini
ss.mm.ii. ss.mm.ii. ¢  |stabiliti dalla normativa
[B) 070/5109 3012 provvedimento |Vigente 070/5109 3019
in corso mmastino @aoucagliari.it
C) emanca@aoucagliari.it di
predisposizione

mn
materia di

conclusione
procedimenti
amministrativi
Gestione delle ritenute relative alle CC.CC.NN.QQ. |A) Dott.ssa Ester Manca NO entro la chiusura art. 2, L. 241/90 JRicorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
adesioni sindacali vigenti stipendi di ogni mese  Je ss.mm.ii. e competente nei termini
B) 070/5109 3012 provvedimento |stabiliti dalla normativa 070/5109 3019
in co.rsodiv X vigente mmastino@aoucagliari.it
C) emanca@aoucagliari.it Pred“po,m'fme
in materia di
Lusion,
Operazioni di conguaglio relative art. 37 D.P.R. |A) Dott.ssa Ester Manca No Entro i terminijart. 37 D.P.R. [Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
all'assistenza fiscale Mod. 730 241/1997 competente nei termini
2411997 IB) 070/5109 3012 stabiliti dalla legge Sﬂﬂbiliﬁ dalla normativa 070/5109 3019
vigente

mmastino@aoucagliari.it

C) emanca@aoucagliari.it

99
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A.0.U. Cagliari: procedimenti amministrativi della S.C. Servizio del Personale

Direttore: Dott.ssa Maria Luisa Mastino

Adempimenti Art. 35, c. 1, d.Igs. n. 33/2013 e d.Igs. n. 97/2016

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
Art. 35, c. 1, lett. a), d.lgs. n. 33/2013

IRiferimenti:
|A) Responsabile del procedimento
IB) Telefono

[C) Casella di posta elettronica

Art. 35, c. 1, lett. b) e lett. ¢)
d.lgs. n.33/2013

|JDESCRIZIONE

RIFERIMENTI
NORMATIVI

Modulistica
necessaria per i
procedimenti ad

istanza di parte

Termine per la conclusione del
procedimento

Art. 35, c. 1, lett. f), d.Igs. n.

Strumenti di tutela |Modalita per| Titolare del potere
( inistrativa e ! , telefono e
e edei ) .
giur casella di posta elettronica

riconosciuti dalla legge

Art. 35, c. 1, lett. m), d.lgs.
n. 33/2013

33/2013
in favore
dell'interessato
Termine Riferimento Art. 35, ¢. 1, lett. h), d.Igs. n.

332013

Rilascio certificazione CU D.Igs. n°175//2014 JA) Dott.ssa Ester Manca NO Entro 30 gg. dalla  Jrt. 4 comma 6 JRicorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
richiesta da parte ~ |quater D.P.R.  Jcompetente nei termini
B) 07015109 3012 del personale | 322/1998 stabiliti dalla normativa 070/5109 3019
vigente mmastino@aoucagliari.if
C) emanca@aoucagliari.it cessato
Compilazione e controllo Modello 770, [art. 4, comma 1, A) Dott.ssa Ester Manca NO Scadenze di legge art. 4, comma 1, JRicorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
per il personale dipendente D.P.R. 322/1998 D.P.R comp.el.enle nei lerrrufn
B) 070/5109 3012 322/1998 stabiliti dalla normativa 070/5109 3019
vigente mmastino@aoucagliari.i
C) emanca@aoucagliari.it
IProcedure di pignoramento dello (;.p.c. Libro III, A) Dott.ssa Ester Manca NO Er.nro il primostipendio |art. 2, L.“241/90 Ricorso al Giu.dice B NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
ipendioaseguto g adozione i [0 el vt
: : ' P TR TS [B) 070/5109 3012 070/5109 3019
provvedimenti dell'Autorita Giudiziaria in corsodi vigente i @aouca
C) emanca@aoucagliari.it Predmpo.sm.one
in materia di
(Conto annuale - Titolo V del D_]gs D.lgs 165/2001 ¢~ JA) Dott.ssa Ester Manca NO 31 maggio di ogni anno[D.1gs Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
- . mmii. - Titolo V. . -
165/2001 e ss.mm.ii. - Parte economica- [**mm - - Titclo 165/2001 e |competente nei termint
B) 070/5109 3012 P stabiliti dalla normativa 070/5109 3019
vigente mmastino@aoucag
C) emanca@aoucagliari.it
Indagine congiunturale trimestrale D.lgs 1.(?5/20.01 e JA) Dott.ssa Ester Manca NO Alla. fine del.mesedi: D.lgs Ricorso al Giu.dice B NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
personale _Titolo V del D.lgs 165/2001 Jss-mm-ii. - Titolo V Aprile, l._ugho. Ottobre 1165/2001 e comp.el.enle nei lerrrufn
e ss.mmLii B) 070/5109 3012 e Gennaio Sl.ablllll dalla normativa 070/5109 3019
o o vigente mmastino@aoucagliari.it
C) emanca@aoucagliari.it
Autoliquidazione premio INAIL D.P.R. n. A) Dott.ssa Ester Manca NO Entroil 16 D.P.R. nJRicorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
1124/1965 1124/1965|competente nei termini

B) 070/5109 3012

febbraio di ogni
anno

stabiliti dalla normativa
vigente

070/5109 3019
mmastino@aoucagliari.it
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A.0.U. Cagliari: procedimenti amministrativi della S.C. Servizio del Personale

Direttore: Dott.ssa Maria Luisa Mastino
Adempimenti Art. 35, c. 1, d.Igs. n. 33/2013 e d.Igs. n. 97/2016

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO [Riferimenti: Modulistica Termine per la conclusione del Strumenti di tutela |Modalita per| Titolare del potere
Art. 35, c. 1, lett. a), d.lgs. n. 33/2013 IA) Responsabile del procedimento | necessaria per i procedimento ( inistrativa e ! dei , telefono e
edel
B) Telefono procedimenti ad giuri casella di posta elettronica
[C) Casella di posta elettronica istanza di parte Art. 35, c. 1, lett. f), dAlgA\'. n. riconosciuti dalla legge Art. 35, c. 1, lett. m), dAlgA\'.
33/2013 n. 33/2013
Art. 35, c. 1, lett. b) e lett. ¢) in favore
d.lgs. n.33/2013
dell'interessato
IDESCRIZIONE RIFERIMENTI ‘Termine Riferimento Art. 35, ¢. 1, lett. h), d.lgs. n.
NORMATIVI 332013
Rilascio certificazione CU D.lgs. N° 175/2014 fDott.ssa Ester Manca NO Entro il 28/2 art. 4 comma 6 JRicorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
quater competente nei termini
personale cessato dell’anno D.PR. stabiliti dalla normativa 070/5109 3019
322/1998 vigente mmastino@aoucagliari.it
070/5109 3012 successivo per la
consegna al
emanca@aoucagliari.it personale in
servizio
Predisposizione versamenti artt. 17 e 18 D.Lgs JDott.ssa Ester Manca NO Versamenti entro artt. 17 e 18 JRicorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
D.Lgs competente nei termini
contributivi mensili 241/1997 il gg. 5 del mese 241/1997  |stabiliti dalla normativa 070/5109 3019
vigente mmastino@aoucagliari.it
070/5109 3012 successivo a
quello di
lemanca @aoucagliari.it riferimento.
Predisposizione e invio denunce INPS messaggio n. fDott.ssa Ester Manca NO Invio denuncia INPS messaggio|Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
n. 3872 competente nei termini
stabiliti dalla normativa
contributive mensili 3872 del 5/2/2010 - entro la fine del del 5/2/2010 - |vigente
INPS
INPS circolare n. §070/5109 3012 mese successivo circolare n. 105 070/5109 3019
del mmastino@aoucagliari.i
105 del 7/8/2012 - a quello di 7/8/2012 - INPS
INPS messaggio n. lemanca @ aouc: g‘llari.il riferimento messaggio n.
17297 del
17297 del 24/10/2012
24/10/2012
(Gestione istituti contrattuali - parte CC.CC.NN.LL. [Dott.ssa Ester Manca NO Entro 30 gg. dalla art. 2, L. Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
economica Area Comparto, richiesta dei 241/90 e competente nei termini
Area Dirigenza ss.mm.ii stabiliti dalla normativa
Medica e SPTA e E— vigente
Dipendente o in
applicazione della
normativa vigente
CC.CC.NN.QQ. 070/5109 3012 070/5109 3019
vigenti mmastino@aoucagliari.it
emanca@aoucagliari.it
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A.0.U. Cagliari: procedimenti amministrativi della S.C. Servizio del Personale

Direttore: Dott.ssa Maria Luisa Mastino
Adempimenti Art. 35, c. 1, d.Igs. n. 33/2013 e d.Igs. n. 97/2016

Dichiarazione ONAOSI L. n° 306/1901 [Dott.ssa Ester Manca SI Semestrale Circ. annuale  JRicorso al Giudice SI Dott.ssa Maria Luisa Mastino
Ente ONAOSI  Jcompetente nei termini 070/5109 3019
stabiliti dalla normativa mmastino@aoucagliari.it
070/5109 3012 vigente
lemanca@aoucagliari.it
(Gestione delle ritenute finanziarie e D.P.R. 180/1950 [Dott.ssa Ester Manca NO Mensile D.P.R. Ricorso al Giudice SI Dott.ssa Maria Luisa Mastino
assicurative 180/1950 competente nei termini 070/5109 3019
stabiliti dalla normativa mmastino@aoucagliari.it
070/5109 3012 vigente
lemanca @aoucagliari.it
(Cartolarizzazione dei crediti L. n° 448/1998 [Dott.ssa Ester Manca NO Mensile L. n° 448/1998 |Ricorso al Giudice SI Dott.ssa Maria Luisa Mastino
competente nei termini 070/5109 3019
stabiliti dalla normativa mmastino@aoucagliari.it
070/5109 3012 vigente
lemanca@aoucagliari.it
IElaborazione buste paga L. n° 4/1953 [Dott.ssa Ester Manca NO Mensile L. n°4/1953 Ricorso al Giudice SI Dott.ssa Maria Luisa Mastino
competente nei termini 070/5109 3019
stabiliti dalla normativa mmastino@aoucagliari.it
070/5109 3012 vigente
lemanca@aoucagliari.it
Rilascio dei certificati di stipendio D.P.R. 180/1950 [Dott.ssa Ester Manca SI 7 giorni dalla richiesta |D.P.R. Ricorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
180/1950 competente nei termini 070/5109 3019
stabiliti dalla normativa mmastino@aoucagliari.i
070/5109 3012 vigente
lemanca @aoucagliari.it
IFondi contrattuali personale dipendente CC.CC.NN.LL. JDott.ssa Ester Manca NO ANNUALI CC.CC.NN. [JRicorso al Giudice NO Dott.ssa Maria Luisa Mastino
e personale Unica rea Comparto, LL. Area competente nei termini 07051093019
area Dirigenza Comparto, area |stabiliti dalla normativa mmastino@aoucagliari.
Medica e S.P.T.A. §070/5109 3012 Dirigenza vigente
Medica e
Lo S.P.T.A.
lemanca @aoucagliari.it
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